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1. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de Colombia de 1991, articulos 15 del Habeas Data,
20y 74 sobre acceso a la informacion.

Ley 1266 del 31 de diciembre de 2008 “Por la cual se dictan las
disposiciones generales del Habeas Data y se regula el manejo de la
informacion contenida en bases de datos personales, en especialr la
financiera, crediticia, comercial, de servicios y provenighte de terceros
paises y se dictan otras disposiciones”.

Ley 1581 del 17 de octubre 2012 “Por el cual se dictanydisposiciones
generales para la proteccion de datos personales”.

Decreto Reglamentario 1377 del 27 de junio de 2013 “Por el cual se
reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 20127

Ley 1712 del 6 de marzo de 2014, Por medio de la cual se crea la ley de
transparencia y del derecho de.accese a la’informacion publica nacional y
se dictan otras disposiciones”.

Decreto Reglamentariof 103, de 2015 ““Por el cual se reglamenta
parcialmente la Ley 17212 de 2014y se dictan otras disposiciones”.

Sentencias de la Corte Constitucional C-1011 de 2008 mediante la cual se
estudia la exequibilidad=de la Ley Estatutaria 1266 de 2008 y C-748 de
2011 mediante la,cual se estudia la exequibilidad de la Ley Estatutaria 1581
de 2012.

2. DEFINICIGNES

Defacuerde, al Articulo 3 de la Ley 1581 de 2012 y al Articulo 6 de la Ley, se
definen los siguientes términos:

e Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para

llevar a cabo el Tratamiento de datos personales.

Aviso de privacidad: comunicacion verbal o escrita generada por el
responsable, dirigida al titular para el tratamiento de sus datos personales,



)
[F117 ) epartamental de
Cultura
Meta

NIt:822002144-3

POLITICA PARA EL
TRATAMIENTO Y PROTECCION DE
INFORMACION PERSONAL

CcODIGO: | POL-GIC-01
VERSION: 01
PAGINA: 3 DE 13

mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las politicas de
tratamiento de informacién que le seran aplicables, la forma de acceder a
las mismas y las finalidades del tratamiento que se pretende dar a los datos
personales.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto
de Tratamiento.

Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que puéda asogiarse a
una o varias personas naturales determinadas o determinables.

Dato semiprivado: Es semiprivado el dato que no tiene _naturaleza intima,
reservada, ni publica y cuyo conocimiento y divulgacion puede interesar no
sélo a su titular sino a cierto sector o grupo de-persenas)o a la sociedad en
general, como el dato financiero y crediticio.

Dato privado: Es el dato que por su naturaleza intima o reservada solo es
relevante para el titular.

Datos sensibles: Aquellos datos que afeetan la intimidad del Titular o cuyo
uso indebido puede generar ‘su™discriminacion, tales como aquellos que
revelen el origen racial /0 étnico, la orientacion politica, las convicciones
religiosas o filoséficas; lajpertenencia a sindicatos, organizaciones sociales,
de derechos humanos o“gue’ promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen 1as derechos y garantias de partidos politicos de
oposicion, asi como les,datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los
datos biométrices.

Tratamiento\Se \refiere a cualquier operacién o conjunto de operaciones
sobre ‘datos personales, tales como la recoleccién, almacenamiento, uso,
cifculacion, o supresion.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada,
que, por si misma 0 en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del Responsable del Tratamiento.

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada,
gue por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o
el Tratamiento de los mismos.
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Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de
Tratamiento.

Informacién: Se refiere a un conjunto organizado de datos contenido en
cualquier documento que los responsables y/o encargados del tratamiento
generen, obtengan, adquieran, transformen o controlen.

Informacién publica: Es toda informacion que el responsable y/o encargado
del tratamiento, genere, obtenga, adquiera, o controle en su calidad de tal.

Informacién publica clasificada: Es aquella informacién, queiyestando en
poder de un sujeto responsable en su calidad de tal, pertenece al &mbito
propio, particular y privado o semiprivado de una‘persona\natural o juridica,
por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate
de las circunstancias legitimas y necesarias y los,derechos particulares o
privados consagrados en la ley.

Informacidén publica reservada: Es, aquella informaciéon que estando en
poder de un sujeto responsable ‘en"su calidad de tal, es exceptuada de
acceso a la ciudadania por dafo avintereses publicos.

Documento de Archivo: Es elregistro de informacién producida o recibida
por una entidad publica o\privada en razon de sus actividades o funciones.

Datos abiertos: Sonitodos)aquello datos primarios o sin procesar, que se
encuentran en formatoss=estandar e interoperables que facilitan su acceso y
reutilizacion, lasseuales estan bajo la custodia de las entidades publicas o
privadas “que cumplen con funciones publicas y que son puestos a
disposicién de cualquier ciudadano, de forma libre y sin restricciones, con el
fin de ‘que terceros puedan reutilizarlos y crear servicios derivados de los
mismaes.

3. CATEGGERIA ESPECIAL DE DATOS DE INFORMACION PERSONAL

La Ley.d581 de 2012 establece las siguientes categorias especiales de datos
personales:

Datos Sensibles: Aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen
el origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o
filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de
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derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o
que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicién
asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos
biométricos.

3.1. TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES

La Ley 1581 de 2012 prohibe el tratamiento de datos sensibles con excepcién,.de
los siguientes casos:

e Cuando el Titular otorga su consentimiento

e EIl Tratamiento es necesario para salvaguardar.€l interés vital del Titular y
éste se encuentre fisica o juridicamente incapacitade

e El tratamiento es efectuado en el curso.de las actividades legitimas y con
las debidas garantias por parte de~una) fundacion, ONG, asociacién o
cualquier otro organismo sin &nim@ de lucro;”cuya finalidad sea politica,
filosofica, religiosa o sindical, siempresgue se refieran exclusivamente a sus
miembros o a las personas que mantengan contactos regulares por razén
de su finalidad

e EI Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el
reconocimiento, ejercicio o'defensa de un derecho en un proceso judicial

e El Tratamiento tenga umasfinalidad historica, estadistica o cientifica, en este
ultimo caso deben adoptarse las medidas conducentes a la supresiéon de
identidad-de los Fitulares.

3.2. DATOS PERSONALES DE LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES

Se debe tenerien cuenta que aunque la Ley 1581 de 2012 prohibe el tratamiento
de los dates personales de los nifios, nifias y adolescentes, salvo aquellos que por
su |, naturaleza son publicos, la Corte Constitucional precisé que
independientemente de la naturaleza del dato, se puede realizar el tratamiento de
éstos “siempre y cuando el fin que se persiga con dicho tratamiento responda al
interés superior de los nifios, nifias y adolescentes y se asegure sin excepcion
alguna el respeto a sus derechos prevalentes”.
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4. PERSONAS A LAS QUE SE LES PUEDE SUMINISTRAR LA INFORMACION

La informacion y datos personales que reunan las condiciones establecidas en la
Ley 1581 de 2012, y las dem&s normas que la desarrollan, podran suministrarse a
las siguientes personas:

e Alos titulares o sus representantes legales.

e A las entidades publicas o administrativas en ejercicio dé sus,funciones
legales o por orden judicial.

e Alos terceros autorizados por el titular o por la ley.

5. EXCEPCIONES DE ACCESO A LA INFORMACION

El acceso a datos personales, corresponde .a, una excepcion de acceso a la
informacion publica nacional, enmarcadas enda Ley 1712 de 2014.

5.1. INFORMACION EXCEPTUADA, POR” DANO DE DERECHOS A
PERSONAS NATURALES OJURIDICAS:

Hace alusién a toda aquella informaeion.publica clasificada, cuyo acceso podra ser
rechazado o denegado de manera maotivada y por escrito, siempre que el acceso
pudiere causar dafio a derechos cemo’la intimidad, la vida, la salud y la seguridad.

5.2.INFORMACION 'EXCEPTUADA POR DANO A LOS
PUBLICOS:

INTERESES

Se refiere a~agquella \informacion publica reservada, cuyo acceso podra ser
rechazado Ohzdenegado de manera motivada y por escrito en las siguientes
circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere expresamente prohibido por
una norma legal o constitucional.

e La defensay seguridad nacional.

e La seguridad publica.

e Las relaciones internacionales.
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e La prevencion, investigacion y persecucion de los delitos y las faltas
disciplinarias, mientras que no se haga efectiva la medida de
aseguramiento o se formule pliego de cargos, segun el caso.

e El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales.
e La administracion efectiva de la justicia.
e Los derechos de la infancia y la adolescencia.
e La estabilidad macroeconémica y financiera del pais.
e La salud publica.
5.3.DIVULGACION PARCIAL:

En aquellas circunstancias en que la totalidadyde la informacion contenida en un
documento no esté protegida por una excepcion legal, deberd hacerse una version
publica que mantenga reserva Uunicamente de, la parte indispensable, a efectos de
garantizar el acceso a la informacién y alkmismortiempo, proteger debidamente los
datos personales del titular.

PRINCIPIOS PARA EL_TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS DE
INFORMACION PERSQNAL

El Instituto Departamental desCudltura del Meta en el desarrollo, interpretacion y
aplicacion de la Ley 1581 de 2012 y las normas que la complementan, modifican o
adicionan, aplicara los/siguientes principios, los cuales constituyen las reglas a
seguir en la reeeleceion, manejo, uso, tratamiento, almacenamiento e intercambio,
de datos persenales:

e , Principio de maxima publicidad para titular universal: Toda informacion
en pesesion, bajo control o custodia de un sujeto obligado es publica y no
podra ser reservada o limitada sino por disposicion constitucional o legal, de
conformidad con la Ley.

e Principio de legalidad: La recoleccion, uso y tratamiento de datos
personales se fundamentara en lo establecido por la Ley y las demas
disposiciones que la desarrollen.
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e Principio de finalidad: La recoleccion, uso y tratamiento de datos
personales obedeceran a una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la Ley, la cual sera informada al titular de los datos.

e Principio de libertad: La recoleccion, uso y tratamiento de datos
personales sblo puede ejercerse con el consentimiento previo, expreso e
informado del titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o
divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de mandato, Jegal o
judicial que releve el consentimiento.

e Principio de veracidad o calidad: La informacion Sujeta aytratamiento
debe ser veraz, completa, exacta, actualizada,, /cemprobable vy
comprensible. Se prohibe el tratamiento de datoes parciales, incompletos,
fraccionados o que induzcan a error.

e Principio de transparencia: En la recoleccion, uso y tratamiento de datos
personales debe garantizarse el .derecho del titular a obtener del
responsable del tratamiento o del gncargado,en cualquier momento y sin
restricciones, informacion acerca de la ) existencia de datos que le
conciernan.

e Principio de acceso y/cireulacion restringida: La recoleccion, uso y
tratamiento de datos séle podra hacerse por personas autorizadas por el
titular y/o por las personas,previstas en la Ley y demas normas que la
desarrollan.

DEBERES DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Y PROTECCION DE
INFORMACION PERSONAL

La 1581 de 2012 define como responsable del tratamiento de la informacion
personal; la%persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en
asocio cen otras decida sobre la base de datos y/o el tratamiento de los datos.

El TInstituto Departamental de Cultura del Meta, actuando en calidad de
responsable del tratamiento de datos personales, debera:

e Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho
de habeas data.

e Solicitar y conservar copia de la respectiva autorizacién otorgada por el
titular, para el uso y tratamiento de los datos personales.
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Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recoleccion y los
derechos que le asisten, en virtud de la autorizacion otorgada.

Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias
para impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado
o fraudulento.

Garantizar que la informacion que se suministre al encargadoydel
tratamiento sea veraz, completa, exacta, actualizada,/comprobable y
comprensible.

Actualizar la informacion, comunicando de forma oportuna‘altencargado del
tratamiento, todas las novedades respecto de los,datos que previamente le
haya suministrado y adoptar las demas medidas ‘necesarias para que la
informacion suministrada a éste, se mantenga actualizada.

Rectificar la informacion cuando sea ineorrecta y'comunicar lo pertinente al
encargado del tratamiento.

Suministrar al encargado del_tratamientoy’segun el caso, Unicamente datos
cuyo tratamiento esté previamente, autorizado de conformidad con lo
previsto en la citada ley.

Exigir al encargada del tratamiento en todo momento, el respeto a las
condiciones de segutidad y|privacidad de la informacion del titular.

Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados en
la citada 1ey.

Permitifel acceso a la informacion Unicamente a las personas que pueden
tener-acceso a ella.

Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia
de Industria y Comercio.
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8. DERECHO DE LOS TITULARES DE LA INFORMACION PESONAL

La Ley 1581 de 2012 establece que los Titulares de los datos personales tendran
los siguientes derechos, los cuales seran garantizados por el Instituto
Departamental de Cultura del Meta:

e Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente, a los
Responsables del Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este, derecho
se podra ejercer, entre otros frente a datos parciales,%inexactos,
incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o0 “aquellos cuyo
Tratamiento esté expresamente prohibido o no haya side,autorizado.

e Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al Responsable del Tratamiento
salvo cuando expresamente se exceptUe,COmo kequisito para el
Tratamiento, de conformidad con lo previsto en €l articulo 10 de la citada

ley.

e Ser informado por el Responsable del“Tratamiento o el Encargado del
Tratamiento, previa solicitud, respecto,del uso que le ha dado a sus datos
personales.

e Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en,la citada ley y las demas normas que la
modifiquen, adicionegn o complementen.

e Revocar la autorizacién.y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
Tratamiento no,,_se respeten los principios, derechos y garantias
constitucionalesy legales. La revocatoria y/o supresion procedera cuando
la Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que en el
Tratamiento el~Responsable o Encargado han incurrido en conductas
contrariasia la ley y a la Constitucion.

e Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
Tratamiento.

9. POLITICAS ESTABLECIDAS PARA EL TRATAMIENTO Y PROTECCION DE
INFORMACION PERSONAL

El Instituto Departamental de Cultura del Meta establece los siguientes
lineamientos:
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Primero: Cumplir con toda la normatividad legal vigente colombiana que
dicte disposiciones para la proteccion de datos personales.

Segundo: Los Servidores deben acogerse a las inhabilidades,
impedimentos, incompatibilidades y conflicto de intereses contemplados en
la Ley 734 de 2002 (Cddigo Disciplinario Unico, capitulo cuarto) para el
tratamiento de Datos Personales.

El Instituto Departamental de Cultura del Meta realiza el tratamiento de
Datos Personales en ejercicio propio de sus funciones legales'y por los
tanto no requiere la autorizacion previa, expresa e informada del Titular de
la Informaciéon personal. Sin embargo, cuando no caorresponda a sus
funciones debera obtener la autorizacion por medio de un\documento fisico,
electrénico, mensaje de datos, Internet, sitio=webj) 0 también de manera
verbal o telefénica o en cualquier otro formato ‘queypermita su posterior
consulta a fin de constatar de forma inequiveca que sin el consentimiento
del titular los datos nunca hubieran-sido capturados y almacenados en
medios electrdnicos o fisicos.

El Instituto Departamental de Cultura del Meta solicitara la autorizacion a
los Titulares de la informacion. persenal y mantendra las pruebas de ésta,
cuando en virtud de las funcienes de promocion, divulgacion y capacitacion,
realice invitaciones a, charlas, conferencias o eventos que impliquen el
Tratamiento de Datos Persgnales con una finalidad diferente para la cual
fueron recolectados'inicialmente.

El Dato Personal sometido a Tratamiento debera ser veraz, completo,
exacto, 4actualizade, comprobable y comprensible. El Instituto
Departamental de Cultura del Meta mantendré la informacién bajo estas
caracteristicaspsiempre y cuando el titular informe oportunamente sus
novedades.

LosyDatos Personales solo serdn Tratados por aquellos servidores del
Instituto Departamental de Cultura del Meta que cuenten con el permiso
para ello, o quienes dentro de sus funciones tengan a cargo la realizacion
de tales actividades.

El Titular de la informacion personal, directamente o a través de las
personas debidamente autorizadas, podra consultar sus Datos Personales
en todo momento y especialmente cada vez que existan modificaciones en
las Politicas de Tratamiento de la informacion.
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El Instituto Departamental de Cultura del Meta suministrara, actualizara,
ratificara o suprimird los Datos Personales a solicitud del Titular para
corregir informacion parcial, inexacta, incompleta, fraccionada que induzca
al error o0 aquella que haya sido tratada previa a la vigencia de la ley y que
no tenga autorizacion o sea prohibida.

A solicitud del Titular y cuando no tenga ningun deber legal o contractual-de
permanecer en las bases de datos del Instituto Departamentalide\Cultura
del Meta, los Datos de Informacion Personal deberan ser eliminados.

El Instituto Departamental de Cultura del Meta serd mas“sigurosa en la
aplicacion de las politicas de tratamiento de la informacion cuando se trate
del uso de datos personales de los nifios, niflasy adoleseentes asegurando
la proteccién de sus derechos fundamentales.

Los Datos de Informacién Personal“sujetos a tratamiento deberdn ser
manejados proveyendo para ello tedas las médidas tanto humanas como
técnicas para su proteccion, brindande la seguridad de que ésta no pueda
ser copiada, adulterada, eliminaday, consultada o de alguna manera utilizada
sin autorizacion o para uso fraudulento.

Cuando finalicen las laberes de tratamiento de Datos Personales por los
funcionarios, contratistas osEncargados del tratamiento, y aun después de
finalizado su vincule, o relaciéon contractual con El Instituto Departamental
de Cultura del Meta, @éstos estan obligados a mantener la reserva de la
informacion de‘acuerdo con la normatividad vigente en la materia.

El Titular “de \los datos de informacion personal puede ejercer,
principalmente,;”sus derechos mediante la presentacion de consultas y/o
reClamostante El Instituto Departamental de Cultura del Meta, en su sede
en la Carrera 29, Calle 33 Barrio Porvenir Teatro La Voragine Piso 2, por
los correos electrénicos sidecu@-culturameta.gov.co y
contacto@culturameta.gov.co, y por el link de PQRSD que se encuentra en
la.pagina web institucional www.culturameta.gov.co.

El Instituto Departamental de Cultura del Meta deberd garantizarle al
Encargado del Tratamiento de Informacion de Datos de Informacion
Personal, que la informacion que se le suministra sea veraz, completa,
exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Adicionalmente le
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comunicara de manera oportuna todas las novedades a que haya lugar
para que la informacion siempre se mantenga actualizada.

También suministrard segun el caso, informacion de Datos Personales
Gnicamente cuyo Tratamiento realice en virtud de sus funciones legales y
cuando excepcionalmente éstas no apliquen, con la autorizacion del Titular.

e El Instituto Departamental de Cultura del Meta Informara al Encargade,del
Tratamiento de informacion de Datos Personales, cuando determinada
informacion se encuentra en discusion por parte del Titular, una ‘vez se
haya presentado la reclamacion y no haya finalizado el'ttéamite respectivo.

e El Instituto Departamental de Cultura del Metad.exigira \al Encargado del
Tratamiento de informacion de Datos de Informacion Personal, se respeten
en todo momento las condiciones de seguridadyy cenfidencialidad de la
informacion del Titular.

e Las politicas establecidas por El dnstituto Departamental de Cultura del
Meta respecto al tratamiento de Datos de Informacion Personal podran ser
modificadas en cualquier momento. Teda modificacion se realizarda con
apego a la normatividad legal'vigente, y las mismas entrardn en vigencia y
tendran efectos desde/'suypublicacion a través de los mecanismos
dispuestos el Instituto ‘para que los titulares conozcan la politica de
tratamiento de la informacién y Jos cambios que se produzcan en ella.

10. HISTORIAL
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